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Scopul programelor culturale de finanţare nerambursabilă

Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional, în calitate de autoritate finanţatoare va

derula programe culturale de finanţare nerambursabilă şi în anul 2009. Acestea vor promova

fenomenul cultural din România, cu iniţierea şi dezvoltarea durabilă a parteneriatelor şi a

dialogului cultural şi intercultural.

Domeniile culturale de referinţă pentru care solicitanţii pot depune oferte culturale pentru

finanţare nerambursabilă sunt:

1. Arte vizuale, arhitectură

2. Cultură scrisă (poezie, proză, dramaturgie)

3. Cinematografie, audiovizual

4. Dans

5. Dialog intercultural

6. Monumente istorice, arheologie

7. Muzică

8. Patrimoniu imaterial

9. Patrimoniu cultural mobil

10. Teatru

Notă: Autoritatea finanţatoare poate restricţiona domeniile culturale de referinţă pentru unele

programe de finanţare nerambursabilă. În acest caz, ofertele culturale se pot depune numai pentru

domeniile enumerate în anunţul public al respectivului program de finanţare nerambursabilă.

Ce se poate finanţa?

În conformitate cu prevederile Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea

sistemului de finanţare a programelor şi proiectelor culturale, modificat şi completat prin

Ordonanţa Guvernului nr. 2/2008, şi prin Legea nr. 199/2008 pentru aprobarea Ordonanţei

Guvernului nr. 2/2008 pentru modificarea şi completarea Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998

privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor şi proiectelor culturale, respectiv

conform anunţului public al programului pentru care se depune oferta culturală, pot fi

finanţate acţiuni, proiectele sau programe culturale.

În funcţie de programul anunţat de Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional, se poate

acorda finanţare nerambursabilă pentru:

a. producerea de bunuri culturale;

b. exploatarea/promovarea bunurilor culturale deja existente;

c. atât producerea cât şi exploatarea bunurilor culturale.

Cine poate solicita finanţare nerambursabilă ?

Conform Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a

programelor şi proiectelor culturale, modificată şi completată, poate solicita finanţare

nerambursabilă:

orice persoană fizică autorizată sau persoană juridică de drept public sau privat, română sau

străină, autorizată, respectiv înfiinţată în condiţiile legii române sau străine, după caz,

care depune o ofertă culturală;

orice instituţie publică ce depune o ofertă culturală pentru realizarea de programe, proiecte

sau acţiuni culturale, altele decât cele stabilite ca obligaţii sau programe minimale anuale.

Notă: Pentru finanţare nerambursabilă din Fondul de Mobilitate al Ministerului Culturii, Cultelor

şi Patrimoniului Naţional, solicitanţii pot fi numai persoane fizice.

Durata programelor/proiectelor/acţiunilor finanţate prin programe de

finanţare nerambursabilă

Finanţarea nerambursabilă se aprobă numai pentru programe/proiecte/acţiuni culturale derulate în

intervalul specificat în anunţul public al programului pentru care se depune oferta culturală.

În cazul programelor de finanţare cu mai multe sesiuni, pentru încadrarea în calendarul

programului se ia în considerare data de începere a desfăşurării propriu-zise a

programului/proiectului/acţiunii culturale.

Cuantumul finanţărilor nerambursabile

Ministerul Culturii şi Cultelor acordă finanţări nerambursabile în limita bugetelor aprobate pentru

fiecare sesiune a programului de finanţare nerambursabilă.

Ofertele culturale depuse pentru un anumit program trebuie să respecte condiţiile stabilite în

anunţul public al respectivului program de finanţare. Suma solicitată de la Ministerul Culturii,

Cultelor şi Patrimoniului Naţional nu poate depăşi suma maximă stabilită pentru programul pentru

care se depune oferta culturală.

Stabilirea sumei propuse spre aprobare pentru finanţarea nerambursabilă a fiecărui program/

proiect/acţiune se face prin aplicarea procentului reprezentat de punctajul obţinut de respectiva

ofertă la suma solicitată prin cererea de finanţare.

Acordarea de finanţări nerambursabile este condiţionată de existenţa altor surse de finanţare,

proprii sau atrase de solicitant, în condiţiile stabilite în anunţul public al programului de finanţare

nerambursabilă. Contribuţia proprie sau atrasă de solicitant poate fi asigurată în numerar şi/sau în

natură.

Ce trebuie să conţină ofertele culturale ?

Ofertele culturale vor conţine:

Cererea de finanţare nerambursabilă tipizată, completată, în două exemplare originale,

semnate şi ştampilate de către reprezentantul legal al solicitantului.

Anexele cererii tipizate completate, semnate şi ştampilate, în două exemplare originale.

Documentele justificative cerute în prezentul Ghid general de solicitare, respectiv în

anunţul public al programului de finanţare nerambursabilă pentru care se depune oferta

culturală.

Cum se transmit ofertele culturale ?

Cererile de finanţare nerambursabilă se completează prin descărcarea sau accesarea

formularului tipizat de la adresa www.cultura.ro/Documents.aspx?ID=381.

Ofertele culturale se trimit în plic închis, prin poştă cu confirmare de primire, până la data limită

indicată în anunţul public al respectivului program de finanţare (ştampila poştei), sau se depun la

registratura Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Cultural, şos. Kiseleff nr. 30, cod 11347,

sector 1, Bucureşti.

Totodată cererea, însoţită de devizul estimativ de cheltuieli şi graficul de finanţare nerambursabilă

pe activităţi se trimit în format electronic la adresa de e-mail a persoanei de contact indicată în

anunţul public al programului de finanţare pentru care se depune oferta.

Completarea cererii de finanţare nerambursabilă

Cererea de finanţare se completează integral, fără a lăsa casete goale; lipsa unor informaţii

solicitate în Cererea de finanţare poate atrage după sine depunctarea sau chiar eliminarea ofertei

culturale de către evaluatori. Se vor furniza explicit detalii suficiente pentru a asigura claritatea

solicitării.

Instrucţiuni privind completarea cererii de finanţare:

Se va indica programul de finanţare nerambursabilă pentru care se depune oferta culturală:

Programul „Promocult 2009”, Programul „Dialog Intercultural 2009”, Programul „Creativitas”,

Programul „Latinitas”, Programul „Proetnicultura 2009”, Programul „Rromii împreună pentru

Europa 2009” sau Programul „Glissando”.

I. Date generale

1. Se va indica titlul/denumirea programului/proiectului/acţiunii culturale.

2. Se va indica perioada de desfăşurare propriu-zisă a programului/proiectului/acţiunii, fără cea de

pregătire şi cea de evaluare.

3. Se va indica localitatea/localităţile unde se va deşfăsura programul/proiectul/acţiunea.

4. Se vor completa corect datele de identificare ale solicitantului, precizând:

pentru persoanele fizice autorizate: numele şi prenumele, codul unic de înregistrare, sediul,

codul fiscal, codul IBAN, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail;

pentru persoanele juridice: numele organizaţiei/instituţiei şi tipul acesteia, codul unic de

înregistrare sau numărul de înregistrare, codul fiscal, numele şi funcţia reprezentantului

legal, numele directorului economic/contabilului şi funcţia respectivă, codul IBAN,

numele şi funcţia responsabilului de proiect sau ale persoanei de contact, precum şi datele

de contact ale acesteia (numerele de telefon, fax, adresa de e-mail), menţionând (după

caz) adresa sediului social sau a „punctului de lucru”.

Notă: În cazul modificării datelor de contact (adresă, număr de telefon, fax, adresă de e-mail),

noile date vor fi transmite Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Cultural imediat după

data intervenirii modificării.

5. Se vor marca (A) domeniile de referinţă pentru care se depune oferta culturală, şi (B) se va

specifica domeniul principal de referinţă. Domeniile de referinţă sunt enumerate în textul anunţului

programelor de finanţare nerambursabilă.

Atenţie! Proiectele vor fi repartizate comisiilor de selecţie în funcţie de domeniul principal

specificat.

6. Se va indica gradul de complexitate a ofertei culturale prin bifarea uneia dintre posibilităţi,

conform definiţiilor programului/proiectului/acţiunii din Glosarul de termeni, sau conform

Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998, cu modificările şi completările ulterioare.

7. Costul total al programului/proiectului/acţiunii: se vor completa toate rubricile tabelului,

indicând costul total pe trei categorii de finanţare: costurile suportate de solicitant, alte surse atrase,

respectiv suma solicitată de Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Cultural. Se va calcula

procentul reprezentat de cele trei categorii din totalul sumei necesare pentru realizarea

programului/proiectului/acţiunii culturale pentru care se depune oferta.

Notă: Partea I a Cererii de finanţare se semnează şi se ştampilează de către reprezentantul legal al

solicitantului.

II. Prezentarea solicitantului

1. Se face o scurtă descriere a solicitantului: misiunea, viziunea, activitatea instituţiei/

organizaţiei/persoanei fizice autorizate, conform actelor de înfiinţare/funcţionare (maximum 20

rânduri).

2. Se descriu programele/proiectele/acţiunile derulate în trecut de către solicitant, în domeniile

acoperite de programul/proiectul/acţiunea pentru care se face solicitarea, menţionând pentru

fiecare: titlul, scopul şi obiectivele, grupurile ţintă, rezultatele în urma evaluării, costurile

implicate. În cazul în care au fost mai multe programe/proiecte/acţiuni, se introduc tabele noi în

continuare.

3. Se enumeră toate programele/proiectele/acţiunile organizate de către solicitant, finanţate de

Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Cultural în ultimii 5 ani (indiferent de programul de

finanţare). În cazul în care au fost mai multe programe/proiecte/acţiuni, se introduc rânduri în

continuare.

III. Descrierea programului/proiectului/acţiunii

1. Se face un rezumat al programului/proiectului/acţiunii, din care să reiasă principalul obiectiv şi

viziunea lui/ei, precum şi principalele activităţi.

2. Se prezintă ideea care a stat la baza realizării programului/proiectului/acţiunii şi

cerinţei/necesităţii culturale la care va răspunde.

3. Scopul, care trebuie să fie în concordanţă cu obiectivele programului de finanţare, va fi definit în

termeni de beneficii pentru grupul(urile) ţintă.

4. Se prezintă atât obiective generale cât şi obiectivele concrete, din care trebuie să reiasă şi gradul

de continuitate/inovaţie al programului/proiectului/acţiunii.

5. Se prezintă grupurile ţintă asupra cărora programul/proiectul/acţiunea va avea impact direct şi

indirect.

6. Se prevede măsura în care programul/proiectul/acţiunea conduce la satisfacerea nevoilor

culturale identificate ale grupurilor ţintă.

7. Se listează activităţile specifice programului/proiectului/acţiunii, menţionând intervalele

etapelor (a) de pregătire, (b) de derulare şi (c) de evaluare/raportare, precum şi ale etapelor

intermediare, după caz.

8. Se listează modalităţile prin care se asigură publicitatea programului/proiectului/acţiunii şi

etapizarea acestora.

9. Se prezintă rezultatele aşteptate, care trebuie să fie concrete şi cuantificabile; se precizează

indicatorii verificabili şi obiectivi care contribuie la monitorizare şi evaluare (de exemplu: numărul

de vizitatori/spectatori/participanţi, numărul de materiale promoţionale distribuite, numărul de

apariţii în media pe plan naţional şi internaţional). Se prevede măsurarea impactului programului/

proiectului/acţiunii, prin referire la nivelul de implicare şi participare a grupurilor ţintă.

10. Se expune modul cum se va asigura continuitatea programului/proiectului/acţiunii culturale

(parteneriate, aplicaţii la alte fonduri, alte tipuri de proiecte etc.); se descrie potenţialul de

multiplicare a programului/proiectului/acţiunii sau a rezultatelor acestuia/acesteia.

IV. Partenerul/partenerii solicitantului care participă la program/proiect/acţiune

Se enumeră partenerii, cu menţionarea principalelor informaţii, precum şi a rolului acestora în

desfăşurarea activităţilor din cadrul programului/proiectului/acţiunii.

Notă: Dovada parteneriatelor enumerate în acest capitol trebuie să se regăsească în scrisoarea/

scrisorile de intenţie a partenerului/ale partenerilor, anexată(e).

Existenţa partenerilor nu este obligatorie pentru toate programele de finanţare nerambursabilă (vezi

anunţurile publice ale programelor de finanţare), dar aceştia constituie un avantaj în cadrul

procesului de evaluare a ofertei culturale.

V. Bugetul programului/proiectului/acţiunii

Bugetul va reflecta stadiul finanţării programului/proiectului/acţiunii la data depunerii cererii de

finanţare. Se vor include toate sursele, inclusiv contribuţia proprie, sponsorizările, finanţările,

veniturile estimate din vânzarea de bilete, etc. Se vor insera rânduri suplimentare, dacă este cazul.

În prima coloană se vor enumera sursele de finanţare ale proiectului. În coloana (2) „Suma

solicitată” se va trece suma solicitată de la potenţialii finanţatori/sponsori. În coloana (3) „Suma

aprobată” se va trece suma pentru care solicitantul a primit confirmare de la finanţatori/sponsori.

În cazul când încă nu s-a primit răspuns de la potenţialii finanţatori/sponsori, se va trece “nu avem

informaţii”. În coloana (4) „Suma contractată” se va trece suma pentru care s-a întocmit/semnat

un contract, sau pentru care contractul este în curs de semnare. Pentru completarea ultimei coloane

(5) se calculează procentul reprezentat de „Suma solicitată” (din coloana nr. 2), din costul total

al proiectului, precizat la punctul I. 7.

VI. Devizul estimativ

La completarea devizului estimativ se vor respecta prevederile Art. 4 al Ordonanţei Guvernului

nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor şi proiectelor culturale, cu

modificările şi completările ulterioare, precum şi elementele aferente din anunţul fiecărui program

de finanţare nerambursabilă. Conform legii, sunt eligibile următoarele categorii de cheltuieli:

a) cheltuielile de realizare a programului/proiectului/acţiunii culturale, precum costuri

materiale şi servicii, închirieri de spaţii şi aparatură, onorarii, prestări servicii, premii şi

altele asemenea;

b) achiziţionarea de dotări necesare derulării proiectului cultural;

c) cheltuieli ocazionate de cazarea şi transportul intern şi internaţional ale

participanţilor/invitaţilor;

d) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii şi cercetări, consultanţă de specialitate,

tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, acţiuni promoţionale şi de publicitate;

e) cheltuieli de masă ale participanţilor şi/sau invitaţilor;

f) diurna, acordată în condiţiile legii;

g) cheltuieli de personal şi cheltuieli administrative aferente perioadei de realizare a

programului/proiectului/acţiunii culturale.

Notă: Cheltuielile de masă ale participanţilor şi/sau invitaţilor, precum şi cheltuielile de personal şi

cheltuielile administrative se pot acoperi, cumulat, în limita unui procent de 20% din totalul

finanţării nerambursabile (Art. 4 alin (3) al O.G. nr. 51/1998).

Autoritatea finanţatoare poate restricţiona categoriile de cheltuieli eligibile, în funcţie de

obiectivele programului de finanţare nerambursabilă. Aceste restricţii vor fi comunicate în

anunţul public al programului respectiv.

La completarea devizului estimativ de cheltuieli, solicitantul trebuie să verifice dacă:

unitatea de referinţă în care este întocmit bugetul este moneda naţională: LEI ;

se înscrie în limitele stabilite de lege pentru categoriile de cheltuieli;

cuprinde numai cheltuieli eligibile, în conformitate cu prevederile Art. 4 al Ordonanţei

Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor şi

proiectelor culturale, cu modificările şi completările ulterioare;

activităţile din cadrul programului/proiectului/acţiunii sunt acoperite cu categoriile de

cheltuieli corespunzătoare;

contribuţia solicitantului este evidenţiată, pe fiecare categorie de cheltuieli, acolo unde este

cazul (conform prevederilor Art. 2. al O.G. nr. 51/1998).

Anexe

Pentru verificarea îndeplinirii condiţiilor de participare a solicitanţilor, cererea de finanţare

nerambursabilă trebuie să fie însoţită de următoarele documente justificative:

1) Bugetul proiectului DETALIAT, ştampilat şi semnat, în original (Anexa 1);

2) Grafic de finanţare nerambursabilă (etapizarea programului/proiectului/acţiunii, raportată la

durata şi evoluţia în timp a activităţilor) (Anexa 2);

3) Declaraţie pe proprie răspundere, ştampilată şi semnată, în original (modelul poate fi

descărcat de la www.cultura.ro/Documents.aspx?ID=381, din care să reiasă că solicitantul nu

are datorii la bugetul de stat sau la bugetul local, a respectat obligaţiile asumate prin contractele

de finanţare nerambursabilă anterioare şi că toate informaţiile cuprinse în oferta culturală

depusă sunt adevărate.) (Anexa 3);;

4) A. În cazul persoanelor fizice autorizate: copii de pe autorizaţie, actul de înfiinţare, certificatul

de înmatriculare în Registrul Comerţului;

5) În cazul persoanelor juridice: copii de pe certificatul de înscriere în Registrul Asociaţiilor şi

Fundaţiilor, acte doveditoare ale sediului solicitantului;

6) Copie de pe certificatul de înregistrare fiscală;

7) Alte documente relevante privind activitatea solicitantului;

8) Dovada existenţei altor surse de finanţare proprii sau atrase:

scrisori de intenţie;

extrase de cont bancar;

contracte de sponsorizare;

alte dovezi de sprijin financiar ferm din partea unor terţi.

9) Scrisorile de intenţie şi/sau Declaraţiile de parteneriat, semnate şi ştampilate în original;

10) Alte documente solicitate de către autoritatea finanţatoare.

Notă: Bugetul din anexă trebuie să specifice toate elementele bugetului prezentate în componente

individuale: (număr de zile x număr persoane x lei/zi, etc.).

Procesul de evaluare a ofertelor culturale propuse

Criteriile de eligibilitate

Notă: Autoritatea finanţatoare poate cere solicitantului o contribuţie proprie mai mare de 20% din

totalul cheltuielilor estimate, în funcţie de obiectivele programului de finanţare nerambursabilă.

Aceste informaţii vor fi comunicate în anunţul public al programului respectiv.

1. Solicitantul face parte din categoriile de solicitanţi eligibili.

2. Programul/proiectul/acţiunea culturală se derulează în perioada specificată în anunţul public.

3. Suma solicitată nu depăşeşte suma specificată în anunţul public.

4. Există o contribuţie proprie de minim 20% din valoarea totală a cheltuielilor estimate.

5. Cererea de finanţare nerambursabilă este completată în mod corect.

6. Oferta culturală conţine toate anexele şi întreaga documentaţie solicitată.

7. Oferta culturală a fost depusă la termen.

Grila de evaluare

Ofertele vor fi analizate şi evaluate de către comisii din care fac parte reprezentanţi ai Ministerului

Culturii şi Cultelor, respectiv specialişti, conform prevederilor Art. 12. al O.G. nr. 51/1998 şi

conform celor prevăzute în Regulamentul de organizare şi funcţionare a comisiilor de selecţie şi a

comisiilor de soluţionare a contestaţiilor pentru programele de finanţare nerambursabilă ale

Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional pentru anul 2009, în continuare

Regulament.

Comisiile vor fi desemnate prin ordin al ministrului culturii şi cultelor. Membrii comisiilor vor

evalua proiectele şi vor acorda punctaje pe baza grilei de evaluare de mai jos:

GRILA DE EVALUARE

a programelor/proiectelor/acţiunilor culturale

Punctaj maxim

CRITERII PRIVIND CONŢINUTUL

I. Claritatea şi originalitatea programului/proiectului/acţiunii culturale 15

Claritatea mesajului transmis prin programul/proiectul/acţiunea culturală

Originalitatea bunului cultural produs/promovat

II. Relevanţă, rezultate şi impact 35

a) RELEVANŢĂ: relevanţa alegerii activităţilor în raport cu obiectivele programului de finanţare

b) RELEVANŢĂ: măsura în care activităţile planificate conduc la satisfacerea nevoilor culturale identificate ale grupurilor ţintă

c) REZULTATE: măsura în care oferta culturală prevede o evaluare a obiectivelor şi a rezultatelor, descrisă în indicatori cantitativi şi calitativi (SMART: specifici, măsurabili, realizabili, realişti, încadraţi într-o perioadă de timp determinată)

d) IMPACT: măsura în care este coerentă alegerea grupurilor ţintă şi a bunului cultural în raport cu obiectivele programului/proiectului/activităţii culturale

e) IMPACT: măsura în care oferta culturală va avea vizibilitate şi promovare în cadrul unui public larg sau a unui public specific

III. Capacitatea administrativă 15

a) EXPERIENŢĂ: măsura în care solicitantul şi/sau partenerii au experienţă demonstrată în managementul de proiect

b) RISCURI: măsura în care solicitantul a identificat riscurile care pot afecta realizarea programului/proiectului/activităţii, cât şi căile de prevenire şi/sau diminuare a acestora

c) PARTENERI: existenţa partenerilor, gradul de implicare/participare, activitatea şi rolul acestora în programul/proiectul/acţiunea culturală; existenţa a cel puţin un partener dintr-un stat membru al UE

d) CAPACITATE: măsura în care solicitantul demonstrează capacitate de administrare a iniţiativei

e) PLANIFICARE: măsura în care succesiunea activităţilor prezentate este logică şi cuprinde toţi paşii necesari pentru atingerea rezultatelor dorite

IV. Sustenabilitate 10

a) PERSPECTIVĂ: măsura în care iniţiativa descrisă în oferta culturală poate fi continuată, poate fi extinsă şi poate constitui un exemplu de bună practică

b) DURABILITATE: măsura în care rezultatele aşteptate sunt durabile şi contribuie la cunoaşterea valorilor culturale.

Punctaj total maxim (conţinut) 75

GRILA DE EVALUARE

a programelor/proiectelor/acţiunilor culturale

Punctaj maxim

CRITERII ECONOMICO-FINANCARE

V. Fezabilitate şi relevanţă financiară 25

a) BUGET: măsura în care raportul dintre cheltuielile estimate şi rezultatele aşteptate este realist şi în concordanţă cu activităţile planificate

b) ADAPTARE: măsura în care solicitantul şi-a adaptat proiectul la resursele existente

c) EFICIENŢĂ: măsura în care cheltuielile propuse reflectă în mod real raportul valoare/cost (raportul cost/beneficiu şi justificarea cheltuielilor)

d) STABILITATE: măsura în care solicitantul are surse de finanţare suficiente şi stabile (existenţa altor surse de finanţare)

Punctaj total maxim 75+25 100

Conform Regulamentului, fiecare ofertă culturală va fi evaluată de doi specialişti şi un economist.

Cei doi specialişti acordă punctaje pentru criteriile privind conţinutul ofertei culturale, economistul

acordă punctaje pentru criteriile economico-financiare.

Ofertele culturale ale căror punctaj final va fi mai mic de 60 de puncte, vor fi considerate respinse

şi nu pot primi finanţare. Calcularea sumei care se poate acorda ofertelor culturale al căror punctaj

este egal sau mai mare de 60 de puncte se face prin aplicarea procentului reprezentat de punctajul

obţinut de fiecare ofertă, la suma solicitată prin cererea de finanţare.

Lista finanţării ofertelor culturale este aprobată prin ordin al ministrului culturii şi cultelor şi se

publică pe site-ul Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional în termenul prevăzut în

calendarul fiecărui program de finanţare nerambursabilă, în anunţul public al acestuia.

Contractarea şi decontarea

Solicitanţii ale căror oferte culturale au fost selectate în vederea finanţării, vor încheia un contract

de finanţare nerambursabilă cu Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional, cu

respectarea prevederilor Ordonanţei Guvernului nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de

finanţare a programelor şi proiectelor culturale, cu modificările şi completările ulterioare.

Solicitanţii vor implementa programul/proiectul/acţiunea culturală aşa cum acesta/aceasta a fost

prezentat(ă) în cererea de finanţare. Orice modificare se poate face numai pe baza unei cereri

scrise, cu acordul autorităţii finanţatoare: Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional.

În cazul în care s-a aprobat o finanţare nerambursabilă în cuantum mai mic decât cel solicitat,

solicitanţii vor depune un nou buget detaliat, în original, în limita sumei aprobate.

Contractul de finanţare nerambursabilă va avea trei anexe, semnate şi ştampilate de către

beneficiar la completare:

- Anexa 1: Bugetul detaliat, pentru suma aprobată

- Anexa 2: Graficul de finanţare nerambursabilă, pe activităţi

- Anexa 3: Modelul de raport intermediar şi final.
Părţile contractului de finanţare nerambursabilă au obligaţia de a semna contractul de finanţare

înainte de începerea etapei de desfăşurare a programului/proiectului/acţiunii, conform datelor din

cererea de finanţare nerambursabilă, de la punctul 7.b.

Finanţarea se poate acorda în tranşe, conform Anexei 2 a contractului de finanţare. Cuantumul şi

eşalonarea tranşelor se fac în baza graficului de finanţare, în funcţie de etapele de realizare, prin

raportare la costurile organizatorice şi/sau durata şi evoluţia în timp a activităţilor cuprinse în

oferta culturală, prevăzute în anexa 2 a contractului de finanţare nerambursabilă.

Prima tranşă de plată se poate acorda la semnarea contractului de finanţare, pe baza unei facturi

emise către Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional. Următoarea tranşă se acordă

numai dacă beneficiarul finanţării nerambursabile a prezentat decontul intermediar, însoţit de

documentele justificative privind tranşa anterioară. Ultima tranşă nu poate fi mai mică de 15%

din valoarea totală prevăzută în contractul de finanţare nerambursabilă.

Beneficiarul va emite facturi către autoritatea finanţatoare pentru fiecare tranşă, înainte de

efectuarea plăţii prin virament bancar din bugetul Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului

Naţional în contul beneficiarului. Pe factura emisă de beneficiar către Ministerul Culturii, Cultelor

şi Patrimoniului Naţional se va trece numele programului de finanţare, numărul contractului de

finanţare şi tranşa pentru care a fost emisă. Datele de pe factură vor fi identice cu cele din

contractul de finanţare nerambursabilă.

Documentele justificative vor fi prezentate în copie, cu menţiunea „conform cu originalul”,

semnate şi ştampilate de către beneficiar. Facturile care vor constitui documente justificative la

decont, vor fi emise de furnizori/prestatori pe numele beneficiarului finanţării nerambursabile.

Documentele justificative vor fi însoţite de un OPIS, semnat şi ştampilat de către beneficiar.

Pentru fiecare decont intermediar, beneficiarul va depune raportul financiar intermediar al

programului/proiectului/acţiunii culturale, în care fiecare cheltuială efectuată va fi detaliată.

Sumele globale nu se acceptă. La ultima decontare se vor depune un raport financiar final, un

raport narativ, precum şi un dosar de presă, în două exemplare.

Pentru decontare sunt necesare următoarele categorii de documente justificative, în copii:

1. pentru contracte şi convenţii

o contracte/convenţii:

a. pentru remuneraţii – contractele civile sau convenţiile încheiate potrivit prevederilor

Codului Civil, în care se menţionează obiectul convenţiei şi valabilitatea acesteia;

respectiv raport vizat de beneficiar, în care se specifică îndeplinirea activităţilor pentru

care a fost încheiat contractul civil;

b. pentru onorarii – contractele încheiate potrivit prevederilor Legii nr. 8/1996 privind

drepturile de autor şi drepturile artiştilor interpreţi sau executanţi, în care se

menţionează obiectul convenţiei contractului;

o state de plată şi/sau documente bancare care să ateste că s-a efectuat plata către titularii

contractelor sus-menţionate;

o buletin sau carte de identitate a titularilor contractelor sau convenţiilor civile;

o ordinul de plată privind virarea impozitului pe venit.
2. pentru plata unor achiziţii de produse sau servicii

o factura fiscală;

o contract, după caz;

o referat necesitate, după caz;

o dovada plăţii: chitanţa sau ordinul de plată vizat de bancă şi extrasul de cont, care să ateste

plata furnizorului/prestatorului;

o proces-verbal de recepţie a produselor sau serviciilor, semnat de ambele părţi;

o alte dovezi care să ateste achitarea facturii.

3. pentru cazare, diurnă, transport

În cazul transporturilor internaţionale se vor respecta prevederile Hotărârii Guvernului nr.

518/1995 privind unele drepturi şi obligaţii ale personalului român trimis în străinătate pentru

îndeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificările şi completările ulterioare, iar

pentru cheltuielile de transport pe teritoriul României Hotărârea Guvernului nr. 1860/2006

privind drepturile şi obligaţiile personalului autorităţilor şi instituţiilor publice pe perioada

delegării şi detaşării în altă localitate, precum şi în cazul deplasării, în cadrul localităţii, în

interesul serviciului.

a. CAZARE:

o ofertă;

o contract de prestări servicii;

o factură;

o diagrama locurilor de cazare pe perioadele vizate, numărul persoanelor cazate, durata cazării;

o dovada plăţii: chitanţă sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont, sau altă dovadă a

achitării facturii (pentru plăţi electronice).

b. DIURNĂ:

o B.I./C.I. sau pasaport;

o tabel nominal cu datele de identificare ale persoanelor fizice şi cu semnăturile acestora privind încasarea diurnei, în original.

c. MASĂ:

o ofertă, după caz;

o contract de prestări servicii;

o factură;

o lista participanţilor la manifestare, în original, întocmită de beneficiar, semnat şi ştampilat;

d. TRANSPORT (intern sau internaţional)

Pentru transportul rutier cu autoturism/microbuz sau alte autovehicule destinate transportului de

persoane se decontează consumul legal, potrivit certificatului de înmatriculare al vehiculului

(consum legal exprimat în litri/100 km x preţ 1 litru de benzină x nr. de km. parcurşi)

o certificatul de înmatriculare al vehiculului,

o contract de închiriere a autovehiculelor/de prestări servicii, după caz;

o factură;

o foaie de parcurs,

o delegaţie,

o dovada plăţii: chitanţă sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont, sau altă dovadă a

achitării facturii (pentru plăţi electronice).

o tabel centralizator întocmit, semnat şi ştampilat de beneficiar, cuprinzând numele şi prenumele persoanelor care au călătorit, ruta, data, km parcurşi;

Pentru transport feroviar şi/sau aerian:

o tichetele/biletele de călătorie;

o talonul de îmbarcare;

o tabel centralizator întocmit, semnat şi ştampilat de beneficiar, cuprinzând numele şi prenumele persoanelor care au călătorit, ruta, seria şi numărul biletului, data, preţul biletului;

4. pentru închiriere de spaţii şi aparatură

Exemple: închiriere săli, spaţii pentru derularea unor spectacole; aparatură pentru sonorizare;

iluminare; video-proiecţie.

o ofertă;

o contract;

o factură;

o proces-verbal de recepţie a materialelor;

o dovada plăţii: chitanţă sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont, sau altă dovadă a

achitării facturii (pentru plăţi electronice).

5. pentru acţiuni promoţionale şi de publicitate, tipărituri

Exemple: afişe, pliante, cărţi poştale, broşuri, bannere; publicitate în presa scrisă.

o ofertă;

o contract;

o factură;

o note intrare recepţie (N.I.R);

o dovada plăţii: chitanţă sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont, sau altă dovadă a

achitării facturii (pentru plăţi electronice).

o 1 exemplar din materialul tipărit;

o aviz de expediţie;

o dispoziţie de livrare;

o declaraţie pe proprie răspundere conform căreia tipăriturile s-au distribuit cu titlu gratuit.

6. alte cheltuieli:

- cheltuieli administrative aferente perioadei de realizare a programului/proiectului/acţiunii -consumabile

- alte cheltuieli – ex. tichete de parcare, taxă autostradă, vignete, transfer aeroportuar etc.

- cheltuieli neprevăzute - cheltuieli determinate de cauze de forţă majoră (se depune şi o justificare).

o Bilete şi chitanţe şi tabel centralizator semnat şi ştampilat de beneficiar, cu menţionarea

Notă: În situaţiile în care au fost incidente dispoziţiile Ordonanţei de Urgenţă nr. 34/2006 privind

atribuirea contractelor de achiziţie publică, cu modificările şi completările ulterioare, beneficiarul

finanţării nerambursabile are obligaţia de a prezenta la decont documentele care atestă respectarea

procedurii legale.

CHELTUIELI NEELIGIBILE

o stagii de formare; ex.: cursuri, module, specializări (onorarii profesori, moderatori; materiale-suport de curs)

o burse.
Notă: Finanţările nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale

beneficiarilor, pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare sau

pentru activităţi generatoare de profit.

Precizări pentru lista documentelor care însoţesc raportul financiar:

raportul financiar prezentat trebuie să reflecte stadiul cheltuielilor ocazionate de realizarea

programului/proiectului/acţiunii în momentul decontului (cu creşterea/scăderea celorlalte surse de finanţare, proprii sau atrase).

contribuţia Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional trebuie să fie identificată în buget şi să reprezinte cel mult procentul stabilit în anunţul public al programului de finanţare nerambursabilă pentru care s-a depus oferta culturală;

se va depune obligatoriu un decont de imagine, în dublu exemplar, conţinând tipăriturile

programului/proiectului/acţiunii, articole apărute în presă, spoturi publicitare, fotografii pe CD sau alte suporturi digitale etc.

Identitatea vizuală

Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional reprezintă autoritatea finanţatoare pentru

fiecare program de finanţare nerambursabilă în parte. Prin urmare, sigla sa va fi prezentă pe

produsele de comunicare ale programului/proiectului/acţiunii finanţate. Sigla Ministerului Culturii,

Cultelor şi Patrimoniului Naţional poate fi obţinută prin e-mail de la persoanele de contact

desemnate pentru diferitele programe de finanţare.

Reguli generale de identitate vizuală

Beneficiarii programului au obligaţia de a face referire la faptul că finanţarea programului/

proiectului/acţiunii este asigurată de către Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional.

1. Sigla Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional va fi însoţită de textul

„Proiect finanţat de Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional în cadrul Programului

........................”, cu dimensiunea de literă cu cel puţin două unităţi mai mare decât dimensiunea

literei utilizate pentru corpul documentului.

2. Se recomandă plasarea siglei pe un fundal alb. Dacă se foloseste un fundal multicolor, sigla

va avea un contur alb, cu grosimea egală cu 1/25 din înălţimea ei.

3. Sigla Ministerului Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional va fi utilizată pe toate

materialele pe care beneficiarul le va distribui publicului în cadrul programului/proiectului/acţiunii

finanţate.

4. Mesajele publicitare în avantajul societăţilor comerciale sunt permise în materialele

destinate publicului, produse în cadrul programelor/proiectelor/acţiunilor culturale finanţate. Se

recomandă păstrarea unui raport al dimensiunii acestora proporţional cu cota de contribuţie a

fiecărui cofinanţator, sponsor etc.

Glosar de termeni

În înţelesul Ordonanţei Guvernului nr. 51 din 11 august 1998 privind îmbunătăţirea

sistemului de finanţare a programelor, proiectelor şi acţiunilor culturale, modificată şi

completată prin Ordonanţa Guvernului nr. 2/2008 si Legea nr. 199/2008, în conţinutul
prezentului Ghid general al solicitantului, precum şi în anunţurile publice pentru

programele de finanţare nerambursabilă, termenii de mai jos au următoarea semnificaţie:

autoritate finanţatoare - autorităţi ale administraţiei publice centrale sau locale, instituţii

publice care au ca obiect de activitate şi finanţarea de programe, proiecte şi acţiuni culturale,

Administraţia Fondului Cultural Naţional – instituţie publică cu personalitate juridică, care este

organizată şi funcţionează în subordinea Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional;

finanţare nerambursabilă - alocare de fonduri, prevăzute distinct în bugetele autorităţilor

finanţatoare, pentru acoperirea parţială sau, după caz, integrală a cheltuielilor necesare producerii

şi/ sau exploatării de bunuri culturale;

bun cultural - materializarea unei acţiuni, a unui proiect sau program cultural, prin care se

urmăreşte, în funcţie de adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local, judeţean,

euroregional, naţional sau de reprezentare internaţională;

acţiune culturală - prezentarea publică a rezultatului unei activităţi având caracter nerepetabil în timp, în urma căreia rezultă un bun cultural de tip eveniment;

proiect cultural - suma activităţilor specifice unor anumite domenii culturale/artistice sau, după caz, ansamblul de acţiuni culturale structurate organic, realizat într-o perioadă de timp determinată, care nu excede, de regulă, durata unui exerciţiu financiar, în urma căruia rezultă un bun cultural;

program cultural - ansamblu de proiecte culturale sau după caz, ansamblu de proiecte şi acţiuni culturale, subsumat unei teme/concepţii, realizat pe durata unui exerciţiu financiar, în urma căruia rezultă unul sau mai multe bunuri culturale;

ofertă culturală - propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural, elaborată de solicitant sub forma unui program, proiect sau acţiune culturală;

solicitant - persoană fizică sau persoană juridică de drept public sau privat, română sau străină, autorizată, respectiv înfiinţată în condiţiile legii române sau străine, după caz, care depune o ofertă culturală;

beneficiar - solicitantul căruia i se atribuie contractul de finanţare nerambursabilă în urma aplicării procedurilor prevăzute de prezenta ordonanţă, devenind responsabil cu producerea sau exploatarea bunului cultural.

